附件1
2023—2024学年本科生转专业工作进程
	完成日期
	工作内容和要求

	2024年7月29日24:00前
	教师按时登录学生成绩。

	2024年8月1日9:00
	学院按专业导出2023级学生总平均学分绩点及排名（大类招生专业按大类排名），在学院网站公示学生的绩点、排名、排名比例（百分制，保留两位小数），据此审核报名资格。

	2024年8月1日10:00-17:00
	转专业学生须在规定时间内登录教务系统进行线上报名，报名截止时间以教务系统时间为准，报名结果以系统提交结果为准。学生请妥善保存一网通办账号密码，保存最终填报志愿结果截图以备查。完成报名后，学科专长类学生于8月1日17:00前将相关材料钉钉发给赵迪老师。

	2024年8月2日8:00-14:00
	学院完成线上转出资格审核，并在系统导入申请学生总平均学分绩点、排名、排名比例。

	[bookmark: _GoBack]2024年8月2日14:00-16:00
	完成转入资格初审，将未通过初审的学生申请退回。
初审通过的学科专长类学生8月2日15:00前提交论文、专利授权通知书、获奖证书等相关申请材料电子版。不提交者，视为放弃转专业申请。
提交方式：文件夹发送至邮箱123xiaozhaodi@163.com，打包文件夹以“姓名+学号+申请转入专业”命名。

	2024年8月2日14:00-
8月6日17:00
	学院完成转入考核（含面试，所有转专业类别、第二志愿学生都参加）
面试考核形式：钉钉视频会议，具体时间另行通知。
学院确定拟接收学生名单、公示及分班工作。

	2024年8月7日12:00前
	学院填写《学院关于2023—2024学年本科生转专业录取情况汇总表》上报教务处。

	2024年8月8日12:00前
	学校公示拟转专业名单。

	2024年9月初
	确定全校转专业名单，上报校长办公会审批。

	2024年9月中旬
	转入学院上报转专业学生学业指导方案。
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